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1. Registro de Proveedores.

‘ Descripcion
Para que el proveedor pueda

registrarse al portal, favor de
dar clic en “Registrar ahora”

Nos aparecera la siguiente
pantalla, donde se debe
registrar la siguiente
informacion:

e RFC.

e Razdn Social.

e Contacto: Persona que
guedara a cargo de la
sesion.

e Email o correo electrénico.

Al registrar los datos, no olvide
dar clic en el check
“Declaracion de proteccién
datos”.
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@ | Clave de Acceso

Restaurar Contrasefia Registrar ahora

Iniciar Sesion

Manual de Carga CRP - Manual de Carga Facturas
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BB | Contacto

= E-mail

M Declaracion de proteccion datos

Regresar Registrar
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Una vez registrado los datos y

activado el check, se procede a

dar clic en el botén “Registrar”
Reqgistrar

SINBIOTK

B  MEAX390329BD6

& | SILVIA LEONOR MEDINA ALONSO

B | SILVIA LEONOR MEDIMNA ALONSO

= rrodriguezi@xpeveonsulling com

Declaraciton de proteccion datos

Regresar

Nos aparecera el siguiente
mensaje confirmando el
registro de sesion en el portal
de proveedores.

SNBIOTK ~ SINBICTIK
INTERNACIONAL {ARA i

Portal Recepcion de Facturas proveedores

Sus datos han sido recibidos se le enviara su confirmacion y contrasefia al email registrado

rrodriguez@xpeveonsuliing.com
Cerrar
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Al consultar el buzén de correo
electrénico, podrd encontrar
las instrucciones de ingreso, asi
como la bienvenida al portal de
proveedores.

Nota: En caso de presentar una
incidencia en el ingreso al
portal, puede contactarse con
el administrador del portal.

SINBIOTIK SAT: 500496 | LERR850227FY3 | JOSE ROMAN LEON RULFQ  #ecibices = &5 2

sinmailsdr@sinbiotik.com.mx
para mi, rodriguez, avasquez, jrleon, leoncar27, leoncar27, leoncar27 «

jue, 26 nov 9:55 (hace 11 dias) Yy 4=

Estimado Proveedor.
En virtud de las disposiciones fiscales para la emision de Complemente de Recepcion de Pago (CRP) que entrd en vigor el 1ro de septiembre del 2018 y es obligatoric
su emisidn nos permitimos comunicarles:

De acuerdo con la regla 2.7.1.35 Para los efectos de los articulos 29 y 29-A del CFF, los contribuyentes que realicen el pago de la contraprestacién en fecha posterior
a la emisidn del CFDI deberdn incorporar el Complemento de Recepcion de Pages (CRP); con la finalidad que pueda ser deducible el comprobante y el IVA sea
acreditable

Estimado Proveedor.

Es un placer darle la bienvenida al Portal de Recepcidn de Facturas de Protein, S.A. de C.V. (SINBIOTIK INTERNACIONAL SA DE CV), ha sido aprobada su alta en el
sistema con los siguientes datos:

Usuario: LERRB50227FY3

Contrasefia- nusvo

RazonSecial: JOSE ROMAN LEON RULFO
Responsable: ROMAN LEON

Email: rrodriguez@xpevconsulting.com

Favor de ir al siguiente link, y entrar al portal para que pueda cambiar su contrasefia: . Para cualquier duda, favor de mandar un correo a la siguiente direccion
avasquez@xpevconsulting, com, rrodriguez@xpevconsulting.com jleon@xpevconsulting.com.

Al registrar sus datos, puede
proceder con el ingreso a su
sesion.

SNBIOTK

SINBIOTIK

I

Restaurar Conirasefia Registrar ahora

Iniciar Sesion

Manual de Carga CRP - Manual de Carga Facturas
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2. Inicio de sesion.

‘ Descripcion

Para ingresar al portal de
proveedores, ingrese los
siguientes datos:

e RFC.
e Contrasefa.

Nota: Si es nuevo en el portal
de proveedores, ingresar
contrasefia temporal para
ingreso.

Al ingresar los datos, damos
clic en el botdn “Iniciar

sesion TN

Imagen

SINBICTIK

INTERMACIC

SNBIOTK

& | Clave de Acceso

Resiaurar Conirasefia Registrar ahora

Iniciar Sesion

Manual de Carga CRP - Manual de Carga Facturas
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Restaurar Contrasefia Registrar ahora

Iniciar Sesion

Manual de Carga CRP - Manual de Carga Facturas
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Por disposicion oficial, para
ingresar a su sesion, es
necesario que el proveedor
ingrese su PDF de opinién de
cumplimiento Positiva 32-
D(En caso de duda consulte
con su contador).

El portal mostrara la siguiente
ventana en donde se anexe el
documento solicitado.

Nota: El archivo no debe
superar los 500 kb de peso en
el archivo.

¢ ¢

Portal Recepcion de Facturas proveedores

Estimado Usuario: Aun no has cargado la opinién de cumplimiento del mes actual,
favor de cargarla de lo contrario no podras consultar tu informacion dentro del
portal.

Elegir archivo | No se eligié ningln archivo

=

[+
1]
o

[l

)
=)
]
w

Cargar opinién de cumplimiento

Para cargar la orden de
cumplimiento, damos clic en
el botdn “Elegir archivo”

Elegir archivo |

Al dar clic nos aparecera una
ventana externa en donde
ubicamos el archivo que
deseamos cargar.

A ’
« v « Esce.. » ATMIG0909U... v | & O Buscar en AT} 34
Organizar = Mueva carpeta =~ [ e
AET020506HS9 Nombre Fecha de modificacién  Tipe
Motas de Créditc [ 82¢1bc30-0c1c-2072-9d0F-3a086025495a.... 0 Micr
Sinbistik Portal ¢ 2 82e1bc30-0c1c-4072-9d0f-3a08e025495a.... Arch
- - AT Micr
o OneDiive [ ATMS90909U34 82€1bc30-Dc-4072-9cll.. Micr
[ ATMZ90909U24_82e1bc30-0cTc-4072-9d0... Micr
Datos adjuntos
desktop.ini Opci
Dacumentos [ Factura Agilent 9100530556 PO 45000185... Men
Imagenes [ HE pdf Micr
B Fete crninn & 2
Estimado Usu Nombre: | HE.pdf | [Todos los archives () -
favor de carga
portal. ——
Elegir archivo |[# se eligio ningln archivo
] ese a entario o des

Cargar opinion de cumplimiento
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Una vez anexado el archivo de
cumplimiento, se procede a
ingresar el comentario
notificando si la orden cumple
de forma positiva.

Al digitar el comentario,
damos clic en “Cargar opinién
de cumplimiento”

Cargar opinién de cumplimiento §

Nota: La carga de este
archivo, solo sera solicitada
una vez por cada mes natural.

¢ ¢

Portal Recepcidn de Facturas proveedores

Estimado Usuario: Aun no has cargade la opinion de cumplimiento del mes actual,
favor de cargarla de lo contrario no podras consultar tu informacion dentro del
portal.

Elegir archivo | HE pdf

=, ‘ Orden de cumplimiento positival |

Cargar opinién de cumplimiento
0

Al cargar la orden de o o () cerar sesion
cumplimiento, el portal nos e
permitird accesar a una Orden de Compra
. . ., Ingresar orden Q
prueba de visualizacién.
Ordenes de (_nmpra‘ Facturas | Recepcion de Pagos | Historial de Pagos
Para establecer Ia Contraseﬁa orden de Compra Posicién de OC Documento de entrada Aiio  Precio unitario Monto cantidad  Unidad de medida
. 4500018291 00010 5000035027 2020 50.00 £648,581.04 2.0 SER
de acceso, damos CIIC en 4500018559 00020 5000025020 2020 $0.00 $53,863.49 2.0 SER
“" .z ”
Cerrar Seslon 4500022302 00010 5000035023 2020 $0.00 $179.30 5.0 cs
I 4500022517 00040 5000034832 2020 $0.00 $197.05 5.0 cs
O CEI'I’EI' SE‘:‘"I:‘E‘I‘I 4500023132 00030 5000035104 2020 50.00 $467.68 8.0 PZA
| 4500023132 00080 5000035104 2020 50.00 $156.08 4.0 PZA
Nota: Esta opcion es solo para
aquellos proveedores de
nuevo ingreso, si ya ha
generado una contrasefa
personalizada en el portal con
anterioridad, favor de hacer
€aso omiso a este paso.
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SNBIOTIK

&

SINBIOTK

Nuevamente ingresamos los
siguientes datos:

e RFC.

e Contrasefia.

La contrasefia debe ser la
contrasefa temporal que le
llego por correo.

Damos clic en “Iniciar Sesion”.

Nos aparecera la siguiente
pantalla en donde nos solicita
ingresar una nueva
contrasefa de acceso.

La colocacién nueva
contrasefia personalizada,
serd registrada para futuros
accesos a la sesion del
proveedor.

SNBIOTK ~ SINBIOTIK
drh by fpads.

INTERNACIC

O | ATM990909U84

D

Restaurar Contrasefia Registrar ahora

Iniciar Sesion

Manual de Carga CRP - Manual de Carga Facturas
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INTERMACIC

Portal Recepcién de Facturas proveedores

& | Nueva contrasefia

a8 Confirme su contrasena

Establecer contrasea
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Una vez ingresada la nueva
contrasefia, damos clic en
“Establecer Contrasefia”.

Esto con la intencién de
guardar la contrasefa de
ingreso definitiva.

Al dar clic en “Establecer
Contrasefia”, la sesion del

proveedor podra visualizarse.

Al definir la contrasefia de

SINBIOTIK

NTERIMACH

SINBIOTIK

Portal Recepcidén de Facturas proveedores

Establecer contrasefiz

¢ <

SNBIOTK  SNBIOTK

Orden de Compra

Ingresar orden de compra Q

Ordenes de Compra | Facturas || Recepcion de Pagos | Historial de Pagos |

Razon Social’ AGILENT TECHNOLOGIES MEXICO S DERL. DEC V.

No. de Proveedor. 500008
RFC: ATM350905U84

U Cerrar Sesién

ingreso, se puede proceder Orden de Compra  Posicion de OC  Documento de entrada  Afio  Precio unitario  Monto Cantidad  Unidad de medida
con Ia Ca r_ a e acturas 4500018291 00010 5000035027 2020 50.00 $648,581.04 2.0 SER
gadef .
4500018559 00020 5000035020 2020 $0.00 £53,863.49 2.0 SER
4500022302 00010 5000035023 2020 $0.00 §$179.30 5.0 cs
4500022517 00040 5000034932 2020 $0.00 $197.05 5.0 cs
4500023132 00030 5000035104 2020 $0.00 $467.68 8.0 PZA
4500023132 00040 5000035104 2020 $0.00 $233.84 4.0 PZA
4500023132 00070 5000035104 2020 $0.00 $312.16 8.0 PZA
4500023132 00080 5000035104 2020 50.00 $156.08 4.0 pPzA
4500023132 000%0 5000035104 2020 $0.00 $156.08 4.0 PZA
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3. Carga de facturas.

‘ Descripcion
Para cargar las facturas de una

orden de compra, puede
realizarse de la siguiente forma:

‘ Imagen

Orden de Compra

Q

Ordenes de Compra | Eacturas | Recepcion de Pagos || Historial de Pagos

Orden de Compra Posicion de OC Documento de entrada Aio Precio unitario Monto Cantidad Unidad de medida
C I . d 4500022676 00010 5000035051 2020 $0.00 $€9,975.00 1.0 SER
[ ]
arga por Se eCCIon e 4500023109 00010 5000035067 2020 $0.00 $10,500.00 1.0 SER
e Buscador de OC.
—
Carga por seleccion de OC. Orden de Compra
Ingresar orden de compra Q
El proveedor pude seleccionar la rdeae de Compre | Eatazaa Besspeton o Pago Misocialda Pags
H Orden de Compra Posicion de OC Documento de entrada Aio Precio unitario Monto Cantidad Unidad de medida
orden de compra del listado en la
~ “ ” 00010 5000035051 2020 $0.00 $9,975.00 1.0 SER
peSta na orden de Com pra . 4500023109 00010 5000035067 2020 $0.00 $10,500.00 1.0 SER

Orden de Compra

4500022676

Ordenes de Compra | Factura

Al dar clic sobre la orden de
compra, se desplegard la
siguiente ventana donde se
detalle la informacidn de la orden
de compra.

Orden de Compra

4500022676

Detalle de orden de compra

Orden de Compra Posicién de OC Documente de entrada

4500022676 00010 5000035051

Afio Precio unitario

2020 $0.00

'H Registrar nueva Orden de compra

Arrasira tus archivos aqui

Buscar

Adjuntar (CFDI) y Hoja de Enetraca

Monto Cantidad Unidad de medida

$9.975.00 10 SER

Buscador de OC.

Se procede a ingresar la OC en el
buscador si el proveedor tiene
este dato.

Al colocar la orden de compra,
damos clic en la opcién “Buscar”

Q

Orden de Compra

4500022676
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Al dar clic en el buscador, se
desplegara la siguiente ventana
donde se detalle la informacién
de la orden de compra.

Orden de Compra | Registrar nueva Orden de compra

4500022676

Arrasira tus archivos aqui

Adjuntar (CFDI) y Hoja de Enetrada

Detalle de orden de compra

Orden de Compra Posicién de OC Documento de entrada Afio Precio unitario Monto Cantidad Unidad de medida

4500022676 00010 5000035051 2020 3000 $9,975.00 10 SER

Para proceder con el anexo de las
facturas damos clic en el boton de
“Buscar”.

¥ Registrar nueva Orden de compra

Arrastra tus archivos agui

Se nos desplegara una ventana en
donde procedemos en cargar
nuestros siguientes archivos:

Bu Adjuntar (CFDI) y Hoja de Enetrada
© Abrir X
4 | | « Esce.. » MEAX390329... v | B O Buscar en MEAX290329BD6
Organizar » Nueva carpeta ==~ [N 9

° PDF de factura. I Este equipo A [ MNombre Fecha de modificacion Tipo
e XML de factura. 4 Descargas [ 4240E65E-74D9-436C-BF2F-BSEAIESF... /20200615 p.m.  Micn
e PDF Hoja de entrada. | Documentos (& 4240E65E- 74D9-436C- BF2F-BSEAESF... J202006:15p.m.  Arch
W Escritorio desktop.ini /2020 04:13 p. m. Opci
FACTURA 25.eml [2020 10:14 a. m. Men:
Nota: Tanto el PDF como el XML = Imagenes gHE o A .
. - .p /11/2020 06:15 p. m. Micr
de la factura, deben coincidir con $ Misica (@ MEAXE00320BD6_ 4240E65E-74D9-436..  07/12/202005:34 p.m.  Micn
el nombre. ~J Objetos 3D
B videos v < >
Para la Hoja de Entrada deber Nombre: | | | Todos los archives () v
tener en su nombre el RFC, guion “
bajo (_) y el UUID de la factura.
Seleccionamos los archivos que € Abrir X
acompanaran E| anexo de Ia N <« Esce.. » MEAXBS0329.. v [¥] 2 Buscar en MEAXS90329BD6
orden de compra.
Organizar v Nueva carpeta s« [ e
Al seleccionar los arChiVOS, damos I Este equipo * [ MNombre Fecha de modificacisn  Tipo
H “" /) .
clic en “Abrir”. 3 Descargas [IEE 4240E65E-74D9-436C-BF2F-BSEA3ESF...  05/11/202006:15p. m.  Micr
5 Documentos 71 & 4240E65E-74D9-436C-BF2F-B5EA3ESF...  05/11/202006:15p. m.  Arch
B Escritorio desktop.ini 03/11/2020 04:13 p. m. Opci
E FACTURA 25.eml 06/11/2020 10614 a. m. Men
&=| Imdgenes : o L )
[E HE.pdf 05/11/202006:15 p. m. Micr
D Musica [“1E3 MEAXE00329BD6_A240E65E-74D9-436...  07/12/202005:34 p. m.  Micr
“J Objetos 30
m Videos v € >

Nombre: | "MEAXE90329BD6_4240E65E-74D3-: | | Todos los archivos (") v
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Al cargar los archivos, damos clic
en el botdn “Cargar” para finalizar
el proceso.

'® Registrar nueva Orden de compra

Arrastra tus archivos aqui

3 archivo(s) en cola.

Buscar

4240E65E-74D9-436C-BF 2F-BSEAESF D43,
4240E65E-74D9-436C-BF 2F-BSEAIESFDA3 IRl
MEAX890329BD6_4240E65E-74D9-436C-BFlaiies

Al cargar los archivos, el portal
procederd con las validaciones
correspondientes.

Una vez finalizada las
validaciones, el portal arrojara el
siguiente mensaje en donde nos
indica el documento SAP que se
ha creado.

Nota: El proveedor puede guardar
captura de pantalla del
documento que ha sido creado.

Su documento de recibo es 5105651178, iniciara el
proceso de validacion

Para regresar al menu principal,
damos clic en el botdon “Registrar
nueva orden de compra”

'E Registrar nueva Orden de compra

Orden de Compra

en de compra Q

Ordenes de Compra | Facturas | Recepcion de Pagos || Historial de Pagos

Orden de Compra Posicién de OC Documento de entrada Aiio Precio unitario Monto Cantidad

4500022676 00010 5000035051 2020 $0.00 $9,975.00 1.0

4500023109 00010 5000035067 2020 $0.00 $10,500.00 1.0

Unidad de medida

SER

SER

Para validar que nuestra factura
ha sido cargada, nos dirigimos a la
pestafia “Factura” en donde
encontraremos la informacién de
la factura recientemente cargada.

Para este paso, se finaliza el
proceso de carga de facturas.

Orden de Compra

Ordenes de Comp

[Recepcion de Pagos | Historial de Pagos

Orden de Compra [ Preliminar  Factura  Ejercicio Fecha de Registro Monto Moneda UUID

4500022676 5105651178 024 SINB 2020 20201204 11571.00  MXN  4240E65E-74D9-436C-BF2F-BSEA3ESFD438

Estatus

Preliminar

Ordenes de Compra | Facturas | Recepcion de Pagos | Historial de Pagos

Orden de Compra Preliminar Factura Ejercicio Fecha de Registro

Monto

4500022676 5105651178 024 SINB 2020 20201204

11571.0
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4. Ingreso de complemento de pago.

‘ Descripcion

En la pestafia de Recepcién de
Pagos mostrara el listado de los
pagos de las facturas que ha
realizado y de las cuales se
requiere su Complemento de
Recepcion de Pagos.

‘ Imagen

Orden de Compra

Ingresar orden de compra Q

Ordenes de Compra | Facturad)l Recepcion de Pagos | ial de Pagos |

Doc. Pago Fai Moneda Importe uuID

MXN 7000.00

~,

Recepcion de Pagos

0001508859 913E97E8-077C-4C67-AEC1-FS09AE7ADES2

Buscar Factura

Ordenes de Compra | Facturas

Historial de Pagos |

clic en el botdn “Buscar”

Doc. Pago Factura Fecha Moneda
0001508859 0297 20201008 MM
Contiene la opcidn de Busqueda _
P g | Buscar Factura Q

de Factura.
Para eso, ingrese el nimerode la | |ngreso de N° de factura
factura que desee consultar y de

0297 Q

o]

Al hacer clic en “Buscar” el portal
solo reflejara la informacién de la
busqueda solicitada.

Ordenes de Compra | Facturas | Recepcion de Pagos | Historial de Pagos |

Doc. Pago N. Factura Fecha Moneda Importe
0001508859 0297 20201006 MXN 7000.00
0297 Q

Para agregar los archivos xmly
pdf se selecciona el nimero de
Doc Pago y se mostrara la opcion
de adjuntar archivos.

Doc. Pago

00015088590

Se abrira la siguiente ventana,
donde se solicita la carga de
archivos.

B Adjunte Su Documento de Pago

Arrastra tus archivos aqui

Buscar

Adjunta Comprobante de pago

Cerrar
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SNBIOTK ~ SNBIOTK

Se selecciona los archivos xml y
pdf correspondientes al pago.

Para eso, damos clic en el botén
“Abrir” y se nos desplegara una
ventana donde se procede a la
busqueda de archivos.

Nota: PDF y XML deben coincidir
en el nombre.

B Adjunte Su Documento de Pago

Arrastra tus archivos aqui

Adjunta Comprobante de pago

© Abrir %
« v A <« GOSFB40813LZ6 » CRP v |0 2 Buscaren CRP
Organizar « Mueva carpeta =~ [N 9
-~
[ Este equipo ~ [ Membre Fecha de medificacién Tipo
‘. Descargas @ COMPLEMENTO 0029.pdf 18/11/2020 04:57 p. m. Micre
Documentas & COMPLEMENTO 0029.xml 18/11/2020 04:57 p. m. Archi
I Escritorio
[&] Imagenes
J! Misica
_Jl Objetos 3D
B Vvideos v < >
Mombre: | i | Todos los archives (*.%) w

Cancelar

Una vez seleccionados los
archivos, aparecera la siguiente
pantalla.

Para anexar los archivos, damos
clic en el botdn “Cargar”

B Adjunte Su Documento de Pago

Arrastra tus archivos aqui

2 archivo(s) en cola.

COMPLEMENTO 0029.pdf (application/pdf) - 27.38 kb (Pendiente) emove
COMPLEMENTO 0029.xml (text/xml) - 4.75 kb (Pendiente) emove

Cargar

Cermrar

Se realizard la validacion de los
archivos y aparecera el siguiente
mensaje.

proveedores.sinbiotik.com.mx:82 dice

Su documento de Pago fue cargado Exitosamente
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Manual de Usuario
Portal de Provedores
Portal proveedores Externo.

5. Historial de Recepcion de Pago.

‘ Descripcion
Una vez ingresado el
complemento de recepcidn de
pago aparecera en la pestafa de
Historial de Pago.

‘ Imagen

Oxdenes de Compra || Facturas | Recepeion de Pagos | Historial de Pagos |

Doc. Pago N. Factura  Fecha Moneda Importe UUID Factura

0001508859 0297 20201006 MXN 7000.00

913E97E8-077C-4067-AEC1-FS09AE7ADES2

UUID CRP

DAOABEEQ-6AB9-4B9E-8034-DB0CBE23D358

Doc. Pago M. Factura

0001508859 0297

UUID Factura

913E97EB-077C-4C67-AEC1-FS09AEVADES2

Fecha Moneda Importe
20201006 MXM F000.00
UuID CRP

DAOABEED-6ABS-4BSE-8034-D80CBE23D358
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